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ACTA No. /25

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION ACTA DE CIERRE FICHA 3196583 PROGRAMA
TECNICO EN OPERACIONES DE COMERCIO EXTERIOR

CIUDAD Y FECHA: Mosquera, Diciembre 05 HORA INICIO: HORA FIN:
2025 08:00 12:00

LUGAR Y/O ENLACE: Coordinacion de articulacion - DIRECCION / REGIONAL /
CENTRO DE BIOTECNOLOGIA CUNDINAMARCA
AGROPECUARIA

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
1. Contextualizacion general de la ficha
2. Revisidn del estado de matricula
3. Seguimiento académico y disciplinario de los aprendices
4. Identificacidon de novedades y observaciones
5. Seguimiento del estado de juicios valorativos

6. Plan de acciones para cierre

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

Verificar y registrar el estado actual de la ficha 3196583 del programa de formacién
TECNICO EN OPERACIONES DE COMERCIO EXTERIOR, lista para certificacion, garantizando que
se cumplan los requisitos formativos, administrativos y académicos para el proceso de
continuidad afio 2026.

DESARROLLO DE LA REUNION

La reunidn se realiza entre en la coordinacién del programa de Articulacidén con la Media
y el Instructor, NOLBERTO ORLANDO RAMIREZ SIGUAVITA con el fin de verificary
registrar el estado actual de la ficha 3196583 del programa TECNICO EN OPERACIONES DE
COMERCIO EXTERIOR, con el fin de identificar avances, novedades y posibles
inconsistencias en la matricula, desarrollo y seguimiento de los aprendices, garantizando
la correcta gestién académica y administrativa para su cierre y continuidad afo 2026

1. Contextualizacion general de la ficha
a. Grupo-Ficha 3196583
b. Programa TECNICO EN OPERACIONES DE COMERCIO EXTERIOR
c. Institucion Educativa: INSTITUCION EDUCATIVA MIGUEL ANTONIO CARO
d. Horario de atencién: LUNES 13 a 18 horas
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Revision del estado de matricula

Se verifico el listado oficial de aprendices matriculados en SOFIA Plus, contrastandolo con los
registros entregados por la institucién educativa.

Durante esta revisidn se identificaron aprendices activos, retirados y aquellos que
presentaban inconsistencias en su matricula

CERTIFICACION DE ESTADO DE MATRICULA

1.El Instructor, verificé que todos los aprendices cumplieron con el proceso de
asentamiento y seguimiento de la matricula. (Evidencia enlace de one drive con la
coordinacién de administracion educativa, donde se guardan los documentos de
matricula solicitados a cada aspirante

2. Se realizd un control cruzado entre el listado de aprendices inscritos por la
institucion educativa y el reporte del sistema Sofia Plus antes del cierre del proceso
de matricula, con el fin de verificar que todos los aprendices reportados por la
institucion quedaron debidamente matriculados en la ficha correspondiente

Dot-:-lif:l)e:‘tao g::::?nrglgg Nombre Apellidos Estado
1 TI 1016035161 SIDNEY TAPIAS ROJAS EN FORMACION
2 TI 1016039283 |ANDREY LEONARDO CARO AREVALO EN FORMACION
3 TI 1016042665 C AQ‘;‘L‘& A | RODRIGUEZIZQUIERDO | ENFORMACION
4 TI 1016043922 ES%;;EEE;I A DE AVILAFONSECA | EN FORMACION
5 TI 1016043930 | NICOLASSTEVEN | RODRIGUEZ GARciA | ENFORMACION
6 TI 1018440633 DYLAN JOEL OLAYA TORRES EN FORMACION
7 TI 1019031661 CRISTIAN HURTADO MORALES | EN FORMACION
8 TI 1021681489 | LUNA VALERIA RAMIREZ GUECHA | EN FORMACION
9 TI 1023386862 SARA LIZETH ZAMBRANO GUZMAN | EN FORMACION
10 TI 1027152695 NICOLAS HUERTAS PLAZA EN FORMACION
11 TI 1028491245 | JULIAN SANTIAGO CELIS GARZON EN FORMACION
12 Tl 1028866458 JULIANA RIVERA PEREZ EN FORMACION
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13 TI 1033105495 ANA MARIA VILLADIEGO CARRENO | EN FORMACION
14 TI 1053331788 gﬁg&?gﬁg PENA ROCHA EN FORMACION
15 TI 1064433201 |FANNOR SANTIAGO DUQUE CORPUS EN FORMACION
16 TI 1070388800 | KAROL MISHELL LANCHEROS SORACA | EN FORMACION
17 TI 1070392850 VR{‘;\IIET];SA MENDOZA PEDRAZA | EN FORMACION
18 T 1070919505 ANGEL JOEL VARGAS ESTUPINAN | EN FORMACION
19 TI 1070954104 MARIANA CASTILLO CUBILLOS | EN FORMACION
20 TI 1070957834 | CRISTIAN CAMILO | BUITRAGO PARADA | EN FORMACION
21 TI 1072748019 | SHARIT TATIANA ROLON BOLIVAR EN FORMACION
22 TI 1073160982 LUIS SANTIAGO SALAZAR LOZANO EN FORMACION
23 TI 1073236715 | IDERLIN ZHARICK JIMENEZ AGUILAR EN FORMACION
24 TI 1073508722 JOHAN DAVID SANDOVAL BOSA EN FORMACION
25 TI 1074344836 SOFIA VERTEL VASQUEZ EN FORMACION
26 TI 1074345039 | NICOL ALEJANDRA JIMENEZ MALPICA EN FORMACION
27 TI 1074345134 YULIANA SOFIA RINCON RODRIGUEZ | EN FORMACION
28 TI 1074814494 JUAN ESTEBAN SANCHEZ ALVATEZ TRASLADADO

29 TI 1120365581 YEINER JULIAN ALVAREZ GALVIS EN FORMACION
30 TI 1141118767 | DAVID SANTIAGO GUERRERO GARCIA | EN FORMACION
31 TI 1160713160 ANDRES FELIPE LOPEZ AGUIRRE EN FORMACION

Estado actual del desarrollo formativo (avance en competencias y resultados de

aprendizaje).

Se revisé el avance del desarrollo curricular conforme al cronograma establecido en el programa de
formacidn. El instructor encargado socializé los contenidos abordados hasta la fecha, las evidencias de
aprendizaje recolectadas y el porcentaje de ejecucion alcanzado.

Resultado: Se reporta un avance del 97 % del curriculo.
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COMPETENCIA RESULTADOS AVANCE % OBSERVACIONES
RAP 1. Determinar régimen Se evidenci6 buena
5 arancelario segln 100 comprension del
Desarrollar la operacién de ,
. -, -, naturaleza de la mercancia contenido
importacion y exportacion de
mercancias segin RAP 2. Elaborar declaraciones . )
normativa de comercio aduaneras segln regimenes Se evidenciaron
exterior. de importacién, exportacion 91 fallas al elaborar
Y documentos
transito aduanero
RAP L P | Se evidencié buena
. Preparar la carga Ly
. P 'e 100 comprension del
seglin modos y medios .
contenido
_ . RAP 2. Planear ruta segln Se evidenci6 buena
Coordinar el transpgrte seguln modos de transporte y 98 comprensién del
rutas y medios. caracteristicas de la carga contenido
dRAP 3. Prf)’gramar servicios Hay necesidad de
e operacion portuaria para .
P P ap 96 profundizar en los
el transporte, segin
normativa temas.

El instructor presentd los informes de cumplimiento, concluyéndose que el proceso formativo se
encuentra en fase de cierre, con los resultados de aprendizaje alcanzados de manera satisfactoria

por los aprendices. Evidencia Reporte de Juicios valorativos a la fecha

Etapa Productiva:

En cumplimiento de las responsabilidades establecidas, se deja constancia de la entrega del
estado actual de las fichas de formacion y de los proyectos productivos correspondientes al
ano 2025, los cuales se transfieren para su continuidad y seguimiento durante el afio 2026. La
informacion entregada incluye el avance académico y administrativo de cada ficha, el registro
de los aprendices activos y retirados, el estado de cumplimiento de las actividades formativas,

asi como el progreso, documentacion y evidencias de los proyectos productivos en curso.
Esta entrega se realiza con el fin de garantizar la trazabilidad, transparencia y adecuada
articulacion del proceso formativo, permitiendo la proyeccion y planeacion de las acciones
requeridas para el siguiente periodo

3. Seguimiento académico y disciplinario de los aprendices

El instructor presentd el informe de desempefio académico, destacando el cumplimiento en

evidencias y

participacién en las

actividades. Se revisaron casos de bajo

rendimiento, ausencias reiteradas (aprendices para proceso de deserciéon) y situaciones
disciplinarias reportadas, junto con las acciones realizadas.

Aprendices en seguimiento académico (Comité de seguimiento)

“No se presentaron casos de aprendices para comité de seguimiento.”
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REPORTE DE NOVEDADES

APRENDIZ

NOVEDAD (Desercion, Retiro,
comité)

ACCION

Luis Salazar Lozano

Desercidn

1- Seregistraron las ausencias
en la plataforma Sofiaplus
2- Al no haber Drive de
novedades de grado 10
Se le notifico de las ausencias a
la coordinadora académica
Luz Helena Chiquiza por el
grupo de instructores de
whatsapp, la cual se comunicé

con el Aprendiz y con su
respectivo acudiente.

Juan Sanchez Alvarez

Desercidn

1- Seregistraron las ausencias
en la plataforma Sofiaplus
2- Al no haber Drive de
novedades de grado 10
Se le notifico de las ausencias a
la coordinadora académica
Luz Helena Chiquiza por el
grupo de instructores de
whatsapp, la cual se comunicé

con el Aprendiz y con su
respectivo acudiente.

Johan Sandoval Bosa

Desercidn

1- Seregistraron las ausencias
en la plataforma Sofiaplus

2- Al no haber Drive de
novedades de grado 10

Se le notifico de las ausencias a

la coordinadora académica

Luz Helena Chiquiza por el

grupo de instructores de

whatsapp, la cual se comunicé

con el Aprendiz y con su

respectivo acudiente.
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Cristian Buitrago Parada

Deserciéon

1- Seregistraron las ausencias
en la plataforma Sofiaplus
2- Al no haber Drive de
novedades de grado 10
Se le notifico de las ausencias a
la coordinadora académica
Luz Helena Chiquiza por el
grupo de instructores de
whatsapp, la cual se comunicé

con el Aprendiz y con su
respectivo acudiente.

Yuliana Rincén Rodriguez

Deserciéon

1- Seregistraron las ausencias
en la plataforma Sofiaplus
2- Al no haber Drive de
novedades de grado 10
Se le notifico de las ausencias a
la coordinadora académica
Luz Helena Chiquiza por el
grupo de instructores de
whatsapp, la cual se comunicé
con el Aprendiz y con su
respectivo acudiente.

CONCLUSIONES

1. Se verificé el cumplimiento del desarrollo formativo de la ficha, evidenciando

el avance total en las competencias y resultados de aprendizaje establecidos

en el programa.

2. Se constato la actualizacion de los registros en la plataforma SOFIA Plus,

incluyendo calificaciones, evidencias y seguimiento académico de los aprendices.

3. No se presentaron casos de aprendices remitidos a comité de seguimiento durante

el periodo revisado.

4. Seidentificaron algunas novedades administrativas como cambios de tipo de documento,

cambios de nombres y /apellidos, fueron asignadas a la coordinacién de administracion

educativa del Centro de formacidn para su normalizacién antes del cierre de la ficha
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ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD /DECISION FECHA RESPONSABLE FIRMA O
PARTICIPACION
VIRTUAL

Evaluacion de

competencias
- Nolberto Orlando , Rp—
transversales y paso Diciembre 2025 ) ) ) (De £ Ha—

Ramirez Siguavita )

de documentos para

fichas
DE: ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES
NOMBRE DEPENDENCIA/ APRUEBA OBSERVACION FIRMA O
EMPRESA (SI/NO) PARTICIPACION
VIRTUAL
Nolberto Orlando CBA
Ramirez Siguavita Programa SI Sin novedad (De 08 K
Articulacion
Pablo Antonio Coordinador |
. . . . TR ?:,-\- :'\-\._
Sarmiento Primiciero | Programa de i : i__;,w_-,&_,
articulacién ==
Tatiana Moyano CBA Articulacion Sl _ C\
Instructora de apoyo con la Media 'ﬂé ;éwa,_/

r /S
De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccién de Datos Personales, el Servicio Nacional de
Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y proteccion de los datos personales que
se encuentran almacenados en este documento, y les dard el tratamiento correspondiente en
cumplimiento de lo establecido legalmente.

ANEXOS
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